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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным документом 
Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Санкт-
Петербургский технический колледж» (далее – Колледж), который регламентирует порядок 
формирования и функционирования электронной информационно-образовательной среды 
(далее ЭИОС) в Колледже.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими документами: 
– Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
– Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
– Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
– Устав ГБПОУ СПбТК; 
– иные нормативные правовые акты; 
– локальные нормативные акты Колледжа. 
1.3. Основные понятия, используемые в Положении: 
1.3.1. ЭИОС – совокупность информационно-телекоммуникационных технологий, 

соответствующих технологических средств, электронных информационных и 
образовательных ресурсов, необходимых и достаточных для организации опосредованно (на 
расстоянии) взаимодействия участников образовательного процесса. 

1.3.2. Электронный информационный ресурс (далее – ЭИР) – источник информации, 
пользование которым возможно только при помощи компьютера, подключенных к нему 
периферийных устройств или иных электронных устройств. 

1.3.3. Электронный образовательный ресурс (далее – ЭОР) – образовательный ресурс, 
представленный в электронно-цифровой форме и включающий в себя данные, информацию, 
программное обеспечение, необходимые для его использования в процессе обучения. 

1.3.4. Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) – учебно-методические 
материалы на электронных носителях (и их сетевые версии), содержащие систему 
обязательных для усвоения обучающимся базовых знаний по дисциплине 
(профессиональному модулю), учебной (производственной) практике, практических и 
контролирующих материалов. 

1.3.5. Электронная библиотечная система (ЭБС) – это совокупность используемых в 
образовательном процессе электронных документов, объединенных по тематическим и 
целевым признакам, снабженная дополнительными сервисами, облегчающими поиск 
документов и работу с ними. 

1.3.6. Электронное портфолио обучающихся – база электронных портфолио 
обучающихся, содержащая совокупность индивидуальных образовательных, 
профессионально-личностных достижений обучающихся, в которой фиксируются, 
накапливаются достижения обучающихся в образовательной деятельности (в том числе 
сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок на эти работы со стороны любых 
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участников образовательного процесса), достижения в различных видах внеучебной 
деятельности за учебный год и за весь период обучения в Колледже. 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ЭИОС КОЛЛЕДЖА 

2.1. ЭИОС Колледжа предназначена для: 
– обеспечения информационной открытости Колледжа в соответствии с требованиями 

действующего законодательства Российской Федерации в сфере образования;  
– информационного и методического обеспечения образовательного процесса в 

соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов к 
реализации образовательных программ; 

– обеспечения доступа обучающихся, сотрудников Колледжа, иных участников 
образовательного процесса к электронным информационным и образовательным ресурсам 
посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий и 
сервисов; 

– формирования единого образовательного пространства Колледжа; 
– создания на основе современных информационных технологий площадки для 

коммуникации между участниками образовательного процесса.  
2.2. Целью функционирования ЭИОС Колледжа является повышение эффективности и 

качества образовательного процесса и текущей деятельности.  
2.3. ЭИОС Колледжа должна обеспечивать решение следующих задач: 
– предоставление доступа обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, как на территории Колледжа, так и 
вне его;  

– предоставление доступа к учебным планам, рабочим программам предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практик, изданиям электронных библиотечных систем и электронным 
образовательным ресурсам, указанным в рабочих программах;  

– фиксация хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации и 
результатов освоения основной образовательной программы;  

– проведение всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения в случаях, 
если их реализация предусмотрена с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий;  

– формирование электронного портфолио обучающегося, в том числе сохранение работ 
обучающегося, рецензий и оценок на эти работы со стороны любых участников 
образовательного процесса;  

– создание условий для организации взаимодействия между участниками 
образовательного процесса, в том числе синхронного и (или) асинхронного посредством сети 
Интернет; 

– обеспечение информационной базы управления образовательным процессом в 
Колледже; 

– обеспечение информационной открытости деятельности Колледжа; 
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– обеспечение механизмов и процедур внутренней оценки качества образовательной 
деятельности Колледжа, в том числе посредством проведения внутреннего тестирования 
обучающихся, включая входной контроль знаний; экспертного оценивания достижений и 
результатов деятельности педагогических работников и обучающихся; контроля текущих 
знаний и промежуточной аттестации обучающихся; анализа отзывов работодателей и иных 
партнеров Колледжа о качестве подготовки выпускников; опроса и анкетирования 
заинтересованных сторон. 

2.4. Функционирование ЭИОС Колледжа осуществляется с соблюдением ограничений 
и требований, устанавливаемых действующим законодательством. 

3. СТРУКТУРА ЭИОС КОЛЛЕДЖА 

3.1. ЭИОС Колледжа построена по модульному принципу и позволяет по мере 
необходимости наращивать функционал ЭИОС с учетом требований ФГОС, иных 
нормативных документов и потребностей образовательного процесса. 

3.2. Основные принципы создания и функционирования ЭИОС: 
– доступность и открытость; 
– комплексность построения; 
– системность, масштабируемость и многофункциональность; 
– ориентированность на пользователя. 
3.3. Обязательные элементы ЭИОС определяются требованиями ФГОС и иных 

нормативных документов к реализуемым образовательным программам соответствующего 
уровня подготовки. ЭИОС Колледжа включает: 

– электронные версии основных образовательных программ, учебных планов, рабочих 
программ дисциплин (модулей), практик;  

– электронные версии рабочих программ воспитания; 
– электронные библиотечные системы;  
– электронные базы данных; 
– электронные информационные ресурсы; 
– электронные портфолио обучающихся;  
– модуль фиксации хода образовательного процесса, результатов промежуточной 

аттестации и результатов освоения образовательной программы; 
– модуль взаимодействия между участниками образовательного процесса, в том числе 

обеспечивающий синхронное и (или) асинхронное взаимодействие посредством сети 
Интернет; 

– модуль для проведения занятий и процедур оценки результатов обучения;  
– электронные образовательные ресурсы.  
3.4. В состав ЭИОС Колледжа могут включаться дополнительные элементы при 

соблюдении общих принципов функционирования ЭИОС. 
3.5. Оборудование, обеспечивающее функционирование ЭИОС на территории 

Колледжа (далее – оборудование), представляет собой совокупность программно-
аппаратных средств обеспечения взаимодействия участников образовательного процесса 
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(серверы, компьютеры, системы передачи данных, лицензионное программное обеспечение 
и пр.). 

4. ТРЕБОВАНИЯ К ФУНКЦИОНИРОВАНИЮ ЭИОС КОЛЛЕДЖА 

4.1. Функциональные обязанности по настройке, администрированию и обслуживанию 
ЭИОС Колледжа и/или отдельных ее элементов закрепляются приказами директора 
Колледжа за конкретными работниками Колледжа с учетом их должностных обязанностей. 

4.2. Функционирование ЭИОС обеспечивается соответствующими средствами 
информационно-телекоммуникационных технологий и квалификацией пользователей, ее 
использующих и поддерживающих: 

– обучающихся: обладающих базовыми цифровыми компетенциями и навыками 
работы, ознакомленных с порядком доступа к отдельным элементам ЭИОС; 

– работников (педагогических работников, административно-управленческого, учебно-
вспомогательного персонала): обладающих базовыми цифровыми компетенциями и 
навыками работы, прошедших курсы повышения квалификации и/или обучающие семинары 
соответствующей направленности с целью приобретения и развития компетенций, 
необходимых для работы с модулями ЭИОС.  

4.3. ЭИОС Колледжа обеспечивает возможность хранения, переработки и передачи 
информации любого вида (визуальной и звуковой, статичной и динамичной, текстовой и 
графической), а также возможность доступа к различным источникам информации и 
возможность организации удаленного взаимодействия пользователей. 

4.4. ЭИОС Колледжа обеспечивает доступ (удаленный доступ), в том числе в случае 
применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, к 
электронным библиотечным системам, профессиональным базам данных и 
информационным справочным системам, состав которых определяется в рабочих 
программах дисциплин (модулей) и подлежит ежегодному обновлению. 

4.5. ЭИОС обеспечивает одновременный доступ не менее 50 % обучающихся. 
4.6. Для обеспечения защиты информации устанавливаются следующие требования: 
– ЭИОС Колледжа и отдельные ее элементы должны соответствовать действующему 

законодательству Российской Федерации в области образования, защиты авторских прав, 
защиты информации;  

– оборудование должно иметь средства отказоустойчивого хранения и восстановления 
данных; 

– оборудование должно иметь аппаратные и/или программные средства обеспечения 
информационной безопасности; 

– права доступа, привилегии и ограничения пользователей должны быть 
систематизированы и регламентированы.  

4.7. В случае временного прекращения работы ресурса ЭИОС в связи с проведением 
технических работ ответственные лица должны заблаговременно оповещать об этом 
пользователей.   

 



ГБПОУ «Санкт-Петербургский технический колледж» 
Локальный нормативный акт 

П-94-23 Положение об электронной информационно- 
образовательной среде ГБПОУ СПбТК 

 

П-94-23  Версия 01  Страница 6 из 7 
Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

5. ПОРЯДОК ДОСТУПА К ЭИОС КОЛЛЕДЖА, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 

5.1. Для аутентификации обучающихся и сотрудников в ЭИОС Колледжа используется 
разграничительная политика доступа и парольная аутентификация, обеспечивающая 
конфиденциальность информации в соответствии с действующими регламентами с 
использованием следующих мер надежности  

– обучение пользователей ЭИОС в рамках внутренних и иных программ повышения 
квалификации; 

– получение согласия на обработку персональных данных; 
– заключение соглашений о неразглашении персональных данных и/или 

конфиденциальной информации при наделении полномочиями по работе в ЭИОС.  
5.2. Информация об ЭИОС, порядок доступа к ее отдельным элементам размещаются 

на официальном сайте Колледжа. 
5.3. Каждый пользователь системы имеет право получения учебно-методической, 

технической поддержки при работе с ЭИОС. 
5.4. Пользователи ЭИОС Колледжа обязаны использовать ресурсы с соблюдением 

авторских прав, не воспроизводить полностью или частично информацию ограниченного 
доступа. 

5.5. Пользователи ЭИОС Колледжа, получившие учетные данные для 
авторизированного доступа в ЭИОС, обязаны хранить их в тайне, не разглашать, не 
передавать их иным лицам. 

5.6. Пользователи ЭИОС Колледжа несут ответственность за несанкционированное 
использование регистрационной информации других пользователей, в частности 
использование другого логина и пароля для входа в ЭИОС и осуществление различных 
операций от имени других пользователей. 

5.7. Пользователи ЭИОС Колледжа несут ответственность за умышленное 
использование программных средств (вирусов и/или самовоспроизводящегося кода), 
позволяющих осуществлять несанкционированное проникновение в ЭИОС с целью 
различных противоправных или несанкционированных действий. 

5.8. Пользователи ЭИОС Колледжа обязаны немедленно уведомить администратора 
ЭИОС при обнаружении любых случаев несанкционированного доступа или иных 
нарушений безопасности ЭИОС или ее основных элементов. 

5.9. В случае невозможности авторизированного входа с первичным или измененным 
пользователем паролем, с целью временного блокирования доступа в систему от своего 
имени обучающиеся и сотрудники обязаны немедленно уведомить администратора ЭИОС. 

5.10. В случае увольнения сотрудника, имеющего доступ к рабочему месту, 
подключенному к корпоративной сети, или отчисления обучающегося соответствующая 
учетная запись полностью или частично блокируется в установленном порядке. 

5.11. За нарушение настоящего Положения пользователи ЭИОС привлекаются к 
дисциплинарной и гражданско-правовой ответственности в рамках, предусмотренных 
действующим законодательством. 
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6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ПЕРЕСМОТРА 
ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу в день утверждения и действует бессрочно. 
Приказом директора Колледжа Положение может быть признано утратившим силу. 

6.2. Положение пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости.  
6.3. Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются в составе новой 

редакции в установленном порядке. 
6.4. После утверждения новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает 

силу. 
6.5. В случае если отдельные пункты Положения противоречат действующим 

(вступившим в действие) нормативным правовым актам, Положение продолжает 
действовать в части, не противоречащей действующему законодательству. 
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